附件2
海南省律师事务所

诚信档案资料采集表

单       位  

填 报 时 间        

海 南 省 律 师 协 会 制
填 表 说 明

1、 表内的年、月、日一律用公历和阿拉伯数字。

二、“成立时间”以现有名核准之日起计算。

三、“单位性质”填写合伙、合作或个人律师事务所。

四、“执业人员职务”填写主任、副主任、合伙人、专职律师或兼职律师，并按合伙人、专职律师、兼职律师分别归类。

五、“律师事务所名称变更原因”填写自主更名、改制更名或合并更名。

六、“何时何处何原因受过何种奖励”，要填写经何单位批准。

七、“何时何处何原因受过何种惩戒”填写单位和个人受惩戒情况，包括被投诉且已立案的记录；未通过各类或定期检查；不足以构成执业处分的轻微的违规行为；多次犯有轻微违规行为经教育不改；因违纪违规受到行业处分或行政处罚；被追究刑事责任等惩戒情况。

八、“主要业绩”填写开业以来的办案类型和大约的办案量、办理法律援助案件及参加公益活动情况、每年国内外有影响或成功的案例（简明记载承办案件的类别、案由、承办时间、案情简介、受理法院、结案时间、处理结果等）。每例不超200字，可附页填写。
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	其他需要说明的情况

  
	

	审查意见
	任签名：                      律师事务所（盖章） ：          年    月   日
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