附件5
报送材料说明

1、姓名、单位职务、党组织名称等，一律使用全称（依据单位公章、任免文件、居民身份证等），请各单位认真核对，确保准确无误。

2、表彰对象审批表中“主要事迹”一栏，要求概括、精炼，字数控制在300——500字，可另附主要事迹材料。

3、“受表彰情况”一栏只填写从2012年以来受到上级党组织表彰的情况。

4、各单位报送优秀个人事迹材料时，附其电子照片（近期二寸免冠正面彩色照片，白色背景，无边框；头像居中，约占照片尺寸2/3；JPG格式，不少于624×413像素；文件名重命名为优秀个人姓名）。

5、报送相关材料统一用A4纸，《审批表》双面打印，所有材料附电子版，刻录光盘报送。

